REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW MIEJSKO-GMINNEJ
BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W SOMPOLNIE

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

Prawo do korzystania ze zbiorow bibliotecznych maja mieszkancy Miasta i Gminy Sompolno
oraz powiatu koninskiego.

§2.
Osoba pelnoletnia przy zapisie do biblioteki jest zobowigzana:

e okaza¢ dowod osobisty,

e wypehi¢ karte Zobowigzanie,

e zapozna¢ si¢ z regulaminem korzystania ze zbiorow bibliotecznych,

e przestrzega¢ regulaminu, o czym zaswiadcza, sktadajac podpis na wypetnionej karcie,
wyrazi¢ zgode¢ na przetwarzanie danych osobowych do celow statystycznych
biblioteki (Dz. U. Nr 133, poz. 883 z dnia 29.08.1997 r. z p6Zniejszymi zmianami).

§ 3.

Osobe niepetnoletnig do biblioteki zapisuja rodzice lub opiekunowie prawni na podstawie
dowodu osobistego. Wypetniajg kartg Zobowiazanie i wlasnym podpisem stwierdzaja
znajomo$¢ regulaminu, tym samym przyjmuja na siebie odpowiedzialno$¢ za zobowigzania
osoby niepetnoletniej wobec biblioteki.

§ 4.

Czytelnik informuje biblioteke o kazdorazowej zmianie miejsca zamieszkania, nr telefonu,
adresu e-mail.

II. WYPOZYCZANIE ZBIOROW

§5.

Zbiory biblioteczne udostgpniane sg czytelnikom w formie wypozyczen na zewnatrz lub na
miejscu.

§ 6.
Czytelnik ma prawo wypozyczy¢ na zewnatrz jednorazowo:

e 5 woluminow,
e 5 jednostek ewidencyjnych pozostatych rodzajow zbiorow bibliotecznych.



§7.

Biblioteka zastrzega prawo do przetrzymania ksigzki i pozostatych ewidencjonowanych
zbiorow nie posiadajacych naklejki z kodem kreskowym i wydaniu ich w terminie do 5 dni.

§ 8.

Okresy wypozyczen dla poszczegolnych rodzajow zbiorow bibliotecznych sg nast¢pujace:

o ksiazki — 35 dni,
e pozostate rodzaje zbiorow bibliotecznych — 14 dni.

§ 9.

Termin zwrotu wypozyczonych zbioréw bibliotecznych moze by¢ przedluzony maksymalnie
do 105 dni, gdy nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow, w przeciwnym
razie biblioteka moze odstapi¢ od przedtuzenia terminu i zadac ich zwrotu przed jego
uptywem. Ksigzki mozna prolongowac przez indywidualne biblioteczne konto on-line,
osobiscie lub telefonicznie przed uptywem terminu zwrotu.

§ 10.

Z ksiggozbioru podrecznego, czasopism oraz zbioréw specjalnych mozna korzysta¢ na
miejscu w czytelni za posrednictwem bibliotekarza.

§11.

Ze zbiorow bibliotecznych uzytkownik moze wykonac kopie kserograficzne zgodnie z ustawa
z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 80, poz.
904 z pdzniejszymi zmianami) za posrednictwem bibliotekarza.

§12.
Nie wykonuje si¢ odbitek kserograficznych:
e drukow starych, rzadkich i cennych,
« wydawnictw wydanych przed 1945 rokiem,
o egzemplarzy w ztym stanie zachowania,
o wydawnictw, ktorych kopiowanie nie jest mozliwe ze wzgledow technicznych.

§ 13.

Zabrania si¢ odrecznego kopiowania rysunkow, schematéw, map, planéw, odrecznych
odwzorowan tekstow oraz kopiowania zbiorow audiowizualnych.

§ 14.

Biblioteka umozliwia korzystanie z wlasnego laptopa zasilanego wyltacznie bateria.



§ 15.
Czytelnik moze wypozyczy¢ ksigzki z ksiggozbioru podrecznego, czasopisma oraz zbiory
specjalne na zewnatrz, tylko w uzasadnionych przypadkach. Decyzje w sprawie zbiorow
Czytelni M-GBP podejmuje bibliotekarz.

§ 16.

Korzystajacy z tego rodzaju wypozyczen zobowigzany jest do okazania bibliotekarzowi
dowodu tozsamosci, celem spisania jego danych osobowych.

§ 17.

Bibliotekarz udziela informacji, pomaga w doborze lektury i w korzystaniu z katalogow.

I11. ZARZADZANIE KONTEM CZYTELNIKA, REZERWACJA 1 ZAMAWIANIE
KSIAZEK

Konto Czytelnika

§ 18.

Kazdy Czytelnik zarejestrowany w Miejsko-Gminnej Bibliotece Publicznej w Sompolnie i jej
filiach w elektronicznym systemie wypozyczen, posiadajacy adres e-mail, moze w dowolnym
momencie, po zalogowaniu si¢, sprawdzi¢ stan swojego konta. Moze réwniez skorzystaé

Z opcji rezerwowania 1 zamawiania ksigzek.

§ 19.

Chec¢ korzystania z obstugi on-line swojego konta, czytelnik zgtasza osobiscie
bibliotekarzowi, podajac mu adres e-mail. Bibliotekarz utworzy dla czytelnika konto oraz
hasto startowe, ktore po pierwszym zalogowaniu czytelnik powinien zmieni¢ na wilasne przez
kliknigcie ,,Zmiana hasta”.

§ 20.

Czytelnik zarzadzajac swoim kontem moze sprawdzi¢, jakie pozycje s wypozyczone oraz
jaki jest termin ich zwrotu. Moze rowniez zobaczy¢, jakie ksigzki sa zamowione 1 jak dluga
jest lista os6b oczekujacych na dany egzemplarz, oraz ktore ksigzki oczekuja na odbior.
Ponadto jest mozliwo$¢ rezygnacji z rezerwacji 1 wycofania zaméwienia.

§ 21.

Czytelnik, ktorego logowanie nie powiodlo si¢, ma mozliwos¢ zresetowania swojego hasta
przez klikniecie ,,Wygeneruj nowe hasto”. Nowe hasto moze by¢ tez nadane przez



bibliotekarza podczas wizyty czytelnika w bibliotece. Telefoniczne przyznanie lub
resetowanie hasta nie jest mozliwe.

Rezerwacja i zamawianie

Rezerwacja — odtozenie dowolnego, dostgpnego w bibliotece egzemplarza ksigzki. Chcac
zarezerwowac dany egzemplarz nalezy obok opisu bibliograficznego ksigzki wybra¢ link
»zarezerwuj egzemplarz”. Czytelnik zobowigzany jest odebra¢ zarezerwowang ksigzke w
ciggu 5 dni roboczych. Po tym czasie rezerwacja bedzie skasowana. W godzinach pracy
biblioteki opcja rezerwacji jest zablokowana.

Zamawianie — odnosi si¢ do ksigzek aktualnie niedostgpnych w bibliotece, np.
wypozyczonych przez innego czytelnika. Czytelnik ustawia si¢ w tzw. kolejce po ksigzke.
Chcac zamowié¢ dany egzemplarz Czytelnik wybiera znajdujacy si¢ obok opisu
bibliograficznego link ,,zaméw wydanie”. O dostgpnosci zamoéwionej ksiazki Czytelnik
zostanie powiadomiony automatycznie poczta elektroniczng na podany wczesniej
bibliotekarzowi adres e-mail. Po otrzymaniu informacji, ze dany egzemplarz wrécit do
biblioteki, Czytelnik zobowigzany jest odebra¢ go w ciggu 5 dni roboczych. Po tym czasie
zamoOwienie bedzie skasowane. Zamawia¢ ksigzki mozna catodobowo.

§ 22.

W przypadku przetrzymywania ksigzek lub niezaptacenia naliczonych kar pieni¢znych,
system blokuje opcje rezerwacji i zamawiania, podajac komunikat ,,operacja nie moze by¢
zrealizowana”. Nie przedtuza si¢ terminu zwrotu ksigzki w przypadku, gdy na wypozyczone
pozycje oczekuja kolejni Czytelnicy.

IV. OPLATY I KARY ZA PRZETRZYMYWANIE KSIAZEK

§ 23.

Biblioteka moze wysta¢ upomnienie lub e-mail informujgce o przekroczeniu terminu zwrotu
wypozyczonych zbioréw bibliotecznych oraz o naliczeniu kary za zwtoke.

§ 24.
Za przetrzymywanie zbiorow biblioteka pobiera kary:

o zaksigzki 0,10 ztotych za kazdy dzien po uptywie terminu zwrotu,

e zainne rodzaje zbioréw 0,05 ztotych za kazdy nastgpny dzien po uplywie terminu
Zwrotu,

e oplata za wystanie monitéw (koperta/znaczek/telefon)

Ustepstwo od naliczania kary: 14 dni bez oplat
Terminy wysytania monitow:

e Monit 1 po 35 dniach od przetrzymania
e Monit 2 po 35 dniach od wystania 1 M
e Monit 3 po 35 dniach od wystania 2 M



§ 25.
Jezeli czytelnik nie zwraca wypozyczonych zbioréw bibliotecznych w terminie, bibliotekarz
ma prawo zablokowa¢ konto czytelnika. Blokada konta nastepuje we wszystkich placowkach
Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej.

§ 26.

W przypadku zwrotu zbioréw bibliotecznych po terminie, czytelnik zobowigzany jest do
zaplacenia kosztoéw upomnienia i kary za zwtoke.

§27.

Czytelnik nie nabywa prawa wiasnosci do wypozyczonych zbioréw mimo uregulowania
roszczen finansowych wobec biblioteki.

§ 28.

Jezeli czytelnik odmawia zwrotu wypozyczonych zbioréw bibliotecznych, uiszczenia
naleznych optat i kar, biblioteka dochodzi swoich roszczen zgodnie z przepisami prawa.

V. ODSZKODOWANIE ZA ZAGUBIENIE, ZNISZCZENIE LUB USZKODZENIE
ZBIOROW

§ 29.
Czytelnik 1 bibliotekarz powinni zwrdci¢ uwage na stan techniczny zbioréw bibliotecznych
przed wypozyczeniem. Uszkodzenia powinny by¢ odnotowane na karcie ksigzki lub w zapisie
komputerowym.

§ 30.
Czytelnikowi nie wolno dokonywa¢ napraw uszkodzonych ksigzek i innych no$nikow.

§ 31.

Czytelnikowi nie wolno odstepowaé wypozyczonych zbioréw bibliotecznych innym
uzytkownikom.

§ 32.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia zbioréw bibliotecznych czytelnik zobowigzany jest
do odkupienia takich samych pozycji lub do zwrdcenia wielokrotnej ich wartosci
inwentarzowej. Wysokos$¢ odszkodowania okresla Dyrektor M-GBP.



§ 33.
Za uszkodzenie zbiorow bibliotecznych czytelnik zobowigzany jest do zaptaty

odszkodowania, ktorego wysokos¢ okresla Dyrektor biblioteki w zaleznosci od stopnia
uszkodzenia.

VI. PRZEPISY KONCOWE

§ 34.

Czytelnik przebywajacy w bibliotece nie moze w zaden sposob zakldcaé panujacego w niej
porzadku.

§ 35.
Czytelnik, ktory nie przestrzega obowigzujacego regulaminu moze czasowo, a w szczegdlnie
drastycznych przypadkach na state, zosta¢ pozbawiony prawa do korzystania z biblioteki.
Decyzje w tych sprawach podejmuja bibliotekarze dziatow i filii. Czytelnikowi przystuguje
prawo odwotlania si¢ od tych decyzji do Dyrektora M-GBP.

§ 36.

Przy bibliotece dziata Koto Przyjaciot Biblioteki. Sktadki cztonkowskie przeznaczane sg na
zakup nowosci i wspieranie kulturalno-edukacyjnej dziatalnosci biblioteki.

§37.
Sprawy nie objete niniejszym regulaminem rozstrzyga Dyrektor M-GBP.
§ 38.

Regulamin obowigzuje od dnia 01 lipca 2020 r.

Regulamin zatwierdzono na podstawie: Ustawy o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997r.
(Dz. U. nr 85,p0z.539 z 1997r. z pézniejszymi zmianami) oraz Statutu Miejsko-Gminnej
Biblioteki Publicznej w Sompolnie.



